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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

«Кодекс Российской Федерации об 
административных правонарушениях» от 30.12.2001 

№ 195-ФЗ (ред. от 07.03.2018), ст. 19.30. 

Административная ответственность

Работники, привлекаемые к проведению государственной итоговой 
аттестации, несут ответственность в соответствии с законодательством

Приказ МОН РФ от 26.12.2013 г. № 1400 
«Об утверждении Порядка проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования», п. 25

Дисциплинарная ответственность

Руководитель пункта проведения экзамена:

 совместно с руководителем образовательной организации, на базе которой 
организован ППЭ, и членом ГЭК обязан обеспечить готовность ППЭ к проведению ГИА
 несет персональную ответственность за соблюдение порядка проведения ГИА на всех 
этапах проведения ГИА в ППЭ и за соблюдение мер информационной безопасности 
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

Руководитель 
ППЭ

Руководитель 
ОО, 

член ГЭК

Технический 
специалист

• Готовность  ППЭ согласно требованиям, 
установленным Порядком проведения ГИА
• Специальные условия для участников ГИА с ОВЗ и 
необходимые технические средства
• Акт готовности ППЭ

• Работоспособность средств видеонаблюдения в 
аудиториях, штабе ППЭ
• Техническая готовность станций печати КИМ, 
сканирования, авторизации в ППЭ, резервного 
оборудования

Подготовка ППЭ: за день до экзамена
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

Отсутствие документа, 
удостоверяющего 

личность, у участника ГИА

Форма ППЭ-20 
«Акт об идентификации 

участника ГИА»

При отсутствии участника ГИА в списках распределения:
- участник не допускается в ППЭ;
- факт фиксируется для дальнейшего принятия решения;
- акт о недопуске – член ГЭК совместно с руководителем ППЭ и 

участником ГИА! Временное удостоверение 
личности гражданина РФ 

(форма 2П)

Пропускной режим в ППЭ:

 При отсутствии документа, 
удостоверяющего личность, у 
работника – не допускается на ППЭ
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

Инструктаж сотрудников – работников ППЭ
̶ организаторы в аудитории (наличие черновиков, выдача 

дополнительных бланков, часы, видеонаблюдение)
̶ организаторы вне аудитории (перемещение участников только в 

сопровождении, наличие табличек «Ведётся видеонаблюдение»
̶ медицинский работник (заполнение журнала учёта обращений, 

использование телефона в штабе ППЭ)
̶ работник охраны (действия в нестандартной ситуации) 

В день проведения экзамена

Обратить внимание:

Запрещается
̶ наличие средств связи
̶ вынос ЭМ и черновиков из аудитории
̶ содействие участникам ГИА
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

 Мониторинг проведения экзамена в аудиториях:

̶ процесс печати полного комплекта ЭМ

̶ начало и окончание экзамена

̶ сопровождение участников организаторами вне аудитории

 По окончании экзамена – заполнение форм ППЭ, в том числе 

ведомости учета рабочего времени в электронном виде, по 

запросу – выдача в бумажном виде

В день проведения экзамена

Обратить внимание:



7

Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

 Акт готовности ППЭ, в том числе проверка противопожарной, антитеррористической 

готовности ППЭ и технических средств обнаружения запрещенных предметов

 Договор об оказании охранных услуг при проведении ГИА

 Сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и сотрудники полиции

 Осмотр территории и помещений ППЭ в день экзамена не позднее чем за 4 часа, проверка 

исправности кнопки экстренного вызова полиции (КЭВП)

Обеспечение комплексной безопасности при проведении 
государственной итоговой аттестации:

Во время проведения инструктажа 
освещаются действия работников 
пунктов проведения экзаменов 
при возникновении чрезвычайной ситуации

В папку каждого организатора в 
конкретной аудитории вложен 
план эвакуации из этой аудитории!!
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

Наличие средств связи у участников ГИА

Наличие средств связи у работников ППЭ

Использование мобильных телефонов членами ГЭК вне штаба ППЭ

Нарушение порядка проведения ГИА организаторами в аудитории

Нарушение Порядка проведения ГИА участниками и организаторами:

 Досрочное начало экзамена

 Досрочное начало печати ЭМ

 Вынос ЭМ из аудиторий ППЭ

 Наличие справочных материалов у организаторов

 Отсутствие контроля за ходом проведения ГИА в ППЭ
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

 «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 
№ 195-ФЗ (ред. от 07.03.2018)

ст. 19.30. Нарушение требований к ведению образовательной деятельности и организации 
образовательного процесса

4. Умышленное искажение результатов государственной итоговой аттестации и 
предусмотренных законодательством об образовании олимпиад школьников, а равно 
нарушение установленного законодательством об образовании порядка проведения 
государственной итоговой аттестации -

влечет наложение административного штрафа
 на граждан - от трех тысяч до пяти тысяч рублей; 
 на должностных лиц - от двадцати тысяч до сорока тысяч рублей; 
 на юридических лиц - от пятидесяти тысяч до двухсот тысяч рублей!
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Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации 
в пункте проведения экзамена

 Об удаленных участниках единого государственного экзамена – до 15:00
 копии актов об удалении (в электронном виде)
 копии документов о служебном расследовании (в электронном виде)

 О допущенных нарушениях Порядка проведения ГИА, а также о принятых 
мерах – до 17:00
 копии документов о расследовании выявленных нарушениях 

(в электронном виде)

Предоставление информации в дни проведения экзаменов:

77ugnk@mos.ru


