
Памятка для организатора вне аудитории, ответственного за организацию 
входа работников ППЭ и участников тренировочного мероприятия в форме 

основного государственного экзамена по математике 
 
Руководитель пункта проведения экзамена (далее – ППЭ) назначает из числа 

организаторов вне аудитории ответственных за организацию входа работников ППЭ, 
участников тренировочного мероприятия в форме основного государственного 
экзамена по математике (далее – тренировочное мероприятие), лиц, имеющих право 
присутствовать в ППЭ в день проведения тренировочного мероприятия. 

Данные организаторы вне аудитории должны явиться в ППЭ не позднее 07:50 
и получить у руководителя ППЭ: 

- форму ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных 
наблюдателей»; 

- форму ППЭ-06-01 «Список участников ГИА-9 образовательной 
организации» и (или) форму ППЭ-06-02 «Список участников ГИА-9 в ППЭ по 
алфавиту») для размещения на информационном стенде при входе в ППЭ; 

- график прибытия работников ППЭ и участников в ППЭ. 
 
1. Допуск работников ППЭ 
Организаторы вне аудитории, ответственные за организацию входа, начиная с 

08:00, на входе в ППЭ совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану 
правопорядка, проверяют наличие документов у лиц, привлекаемых к проведению 
тренировочного мероприятия, устанавливают соответствие личности 
представленным документам, а также проверяют наличие указанных лиц в списках 
работников ППЭ (форма ППЭ-07).  

В случае неявки распределенных в ППЭ организаторов в/вне аудитории, 
руководителем ППЭ проводится их замена только из числа организаторов в и вне 
аудитории, присутствующих в ППЭ, которая фиксируется в форме ППЭ-19 
«Контроль изменения состава работников в день экзамена». 

Организаторы в/вне аудитории, технические специалисты, медицинские 
работники должны оставить свои личные вещи в специально выделенном месте для 
хранения личных вещей до входа в ППЭ. 

Сопровождающие остаются в специально организованном для них помещении 
до входа в ППЭ и могут привлекаться для подтверждения личности участника по 
форме ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника ГИА».  

В день проведения тренировочного мероприятия в ППЭ могут присутствовать 
должностные лица Департамента образования и науки города Москвы. 

 
2. Допуск участников в ППЭ  
Участники допускаются в ППЭ при наличии у них документов, 

удостоверяющих личность, и при наличии их в списках распределения в данный 
ППЭ. Рекомендованное время допуска участников в ППЭ – с 09:00. При этом не 
запрещается допускать участников в ППЭ раньше 09:00.  

При допуске участников в ППЭ могут возникнуть следующие ситуации: 



- отсутствие у обучающегося документа, удостоверяющего личность. В 
данном случае участник допускается в ППЭ после письменного подтверждения его 
личности сопровождающим.  

Акт об идентификации личности (форма ППЭ-20) передается обучающемуся, 
который сдаёт его организатору на входе в аудиторию.  

По окончании тренировочного мероприятия организатор в аудитории сдаёт 
данную форму руководителю ППЭ вместе с остальными материалами. 

- отсутствие участника в списках распределения в данный ППЭ. 
Участник в ППЭ не допускается, член государственной экзаменационной комиссии 
(далее – ГЭК) фиксирует данный факт для дальнейшего принятия решения. 

- отсутствие справки из медицинского учреждения с описанием типа, 
функции и характеристик медицинского прибора. Участники, в том числе не 
имеющие категорию участников с ограниченными возможностями здоровья, при 
необходимости могут иметь при себе лекарства, медицинские устройства. При этом 
на входе в ППЭ необходимо предъявить справку из медицинского учреждения с 
описанием типа, функции и характеристик данного прибора. 

ВАЖНО! При отсутствии у участника медицинской справки с описанием типа, 
функции и характеристик медицинского прибора, руководителю ППЭ для уточнения 
информации о дальнейших действиях необходимо обратиться в Управление 
государственного надзора и контроля Департамента образования и науки города 
Москвы по телефону: 8 (499) 653-54-47.  

Даже при отсутствии соответствующего документа участник допускается в 
ППЭ с имеющимся медицинским устройством. При этом члену ГЭК необходимо 
объяснить участнику, что запрещено иметь при себе средства связи, хранения и 
передачи информации в ППЭ в день проведения тренировочного мероприятия.  

В данном случае члену ГЭК необходимо предупредить организаторов в 
аудитории и вне аудитории о наличии участника, имеющего при себе медицинское 
устройство для постоянного ношения, и о необходимости контроля за действиями 
данного участника с целью соблюдения прав данного участника. 

- опоздание участника на тренировочное мероприятие. Если участник 
опоздал на тренировочное мероприятие, он допускается к сдаче тренировочного 
мероприятия, при этом время окончания не продлевается, о чем сообщается 
участнику.  

Повторный общий инструктаж для опоздавших участников не проводится. В 
этом случае организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения 
регистрационных полей бланков. Рекомендуется составить акт в свободной форме. 
Указанный акт подписывает участник, руководитель ППЭ и член ГЭК. 

С помощью стационарных и (или) переносных металлоискателей сотрудники, 
осуществляющие охрану правопорядка, проверяют у участников наличие 
запрещенных средств. 

При появлении сигнала металлоискателя организаторы вне аудитории и (или) 
сотрудники охраны правопорядка предлагают участнику добровольно показать 
предмет, вызывающий сигнал металлоискателя, и убрать все запрещенные средства в 
место для хранения личных вещей или передать сопровождающему.  



Выявленный сигнал металлоискателя при входе в ППЭ участника не 
рассматривается как основание для его недопуска и ограничения его участия в 
тренировочном мероприятии. При этом члену ГЭК совместно с руководителем ППЭ 
рекомендуется составить акт о возникновении сигнала металлоискателя при входе 
участника в ППЭ.  

ВАЖНО! Лица, осуществляющие допуск участников в ППЭ, не прикасаются к 
участникам и их вещам, а просят добровольно показать предмет, вызывающий сигнал 
переносного металлоискателя, и убрать все запрещенные средства в место хранения 
личных вещей или передать сопровождающему.  

Если этим предметом является запрещенное средство, в том числе средство 
связи, предлагают участнику сдать данное средство в место хранения личных вещей 
участников или сопровождающему.  

В случае если предметом, вызывающим сигнал металлоискателя, является 
запрещенное средство, и участник отказывается убрать его в места для хранения 
личных вещей, приглашается член ГЭК. Член ГЭК информирует участника о том, что 
в случае обнаружения на тренировочном мероприятии запрещенных средств, он 
будет удалён. При этом участник допускается в ППЭ.  


