
Памятка по подготовке и проведению единого государственного экзамена  

в пунктах проведения экзаменов 

 

Руководителю пункта проведения экзаменов (далее – ППЭ) необходимо 

взять под личный контроль выполнение в ППЭ следующих мероприятий:  
 

1. На всех компьютерах, запланированных к использованию в ППЭ, 

необходимо:  

- проверить наличие требуемого количества АРМ и периферийного 

оборудования (принтеров, сканеров, гарнитур) для проведения ГИА в ППЭ  

в соответствии с информацией о задействованности ППЭ в основной период 

проведения ГИА-11 (http://rcoi.mcko.ru/organizers/schedule/zadeistvovannost/); 

- проверить соответствие технических характеристик АРМ и периферийного 

оборудования установленным требованиям (http://rcoi.mcko.ru/resources/upload/ 

RichFilemanager/documents/2023-2024/org_metod/11/tech_trebovania_ARM_GIA_2022 

_ 2.pdf); 

- в случае если в ППЭ используются стационарные компьютеры, проверить 

подключение к ним блоков бесперебойного питания; 

- в случае если в ППЭ используются ноутбуки, обеспечить полный заряд 

батареи (зарядить заранее); 

- проверить наличие в ППЭ основного и резервного каналов доступа в сеть 

Интернет; 

- обеспечить подключение к личному кабинету ППЭ ЕГЭ (сайт) через 

защищенную сеть передачи данных ГИА (адрес: lk-ppe.rustest.ru) 

2. На Станции организатора необходимо (http://rcoi.mcko.ru/resources/ 

upload/RichFilemanager/documents/2023-2024/org_metod/11/instr_tech_spec_2.pdf): 

на этапе технической подготовки: 

- отключить на всех используемых в ППЭ АРМ автоматическое обновление ОС 

Windows; 

- проверить наименование учетной записи, под которой установлена Станция 

организатора (не должно содержать русских букв; иметь права локального 

администратора); 

- удалить в разделе «Принтеры и сканеры» устройства (принтеры, сканеры и их 

копии), кроме используемых при проведении экзамена;  

- скачать с сайта производителя каждой модели устройства последнюю 

(актуальную) версию драйвера периферийного оборудования (принтеры, сканеры) и 

установить его на компьютер; 

- в свойствах принтера в разделе «Дополнительно»: 

 выставить параметр «Использовать очередь печати (ускорение работы 

приложений)»; 

 установить чек-бокс «Начинать печать после помещения в очередь всего 

задания»; 

- отключить автоблокировку компьютера и его переход в «спящий» режим 

и/или режим «экранной заставки», а также иной режим, кроме активного окна 

отображения «Рабочего стола» Windows при любом варианте использования питания; 

- обратить внимание на состояние кабеля, соединяющего компьютер и принтер: 

при наличии физических повреждений его необходимо заменить; 

- проверять тестовый пакет на предмет брака печати и выполнять полную 

печать тестового комплекта. 
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Важно! После прохождения КТГ нельзя отсоединять периферийное 

оборудование (принтеры, сканеры, гарнитуры) от компьютеров (ноутбуков). 

3. В федеральном личном кабинете ППЭ ЕГЭ (сайт) необходимо  

(http://rcoi.mcko.ru/resources/upload/RichFilemanager/documents/2023-2024/org_metod/ 

11/instr_tech_spec_2.pdf): 

перед началом основного периода ГИА-11: 

- внести сведения об основном и резервном каналах доступа в сеть Интернет; 

- получить актуальный пакет с сертификатами РЦОИ (предыдущие необходимо 

удалить); 

перед каждым экзаменом: 

- получить ключ для печати ДБО № 2 (при необходимости их дополнительной 

печати);  

- получить интернет-пакеты с ЭМ; 

- проконтролировать авторизацию членов ГЭК. 

Важно! Запрещено на ЕГЭ использовать ДБО № 2 с ЕГКР; 

- передавать акты (перед экзаменом), журналы работы станций (после 

экзамена); 

- получать основные и резервные ключи доступа к ЭМ; 

- передавать зашифрованные пакеты с результатами экзамена в РЦОИ; 

- проставлять статусы подготовки и проведения ЕГЭ (http://rcoi.mcko.ru/ 

resources/upload/RichFilemanager/documents/2023-2024/org_metod/11/monitoring_lk_ 

gia-11_2.pdf). 

4. На Станции штаба ППЭ необходимо (http://rcoi.mcko.ru/resources/upload/ 

RichFilemanager/documents/2023-2024/org_metod/ 11/instr_tech_spec_2.pdf): 

- сканировать формы ППЭ и бланки участников при проведении ЕГЭ по 

иностранным языкам (устная часть); 

- сформировать акт для печати ДБО № 2; 

- формировать ключ по паролю в случае отсутствия доступа в сеть Интернет по 

основному и резервному каналам доступа в сеть Интернет. 

5. В личном кабинете ППЭ в РИС ГИА г. Москвы необходимо получить и 

распечатать комплекты карт к КИМ для проведения ЕГЭ по географии, выдать их 

организаторам в день экзамена после окончания инструктажа (см. Памятку для 

работников ППЭ при подготовке и проведении ЕГЭ по географии, направленную в 

личный кабинет ППЭ).  
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