
Инструкция  
по сканированию ЭМ из аудиторий в Штабе ППЭ при наличии 

технических сбоев при сканировании в аудитории 
 
В случае возникновения в аудиториях ППЭ нештатных ситуаций, не 

позволяющих по техническим причинам выполнить сканирование и/или 
экспорт ЭМ в аудитории, необходимо выполнить сканирование ЭМ из таких 
аудиторий в модуле «Сканирование в штабе». 

Для создания аудиторий для сканирования ЭМ в Штабе ППЭ 
необходимо на странице со списком аудиторий раздела «Сканирование» 
выполнить загрузку журналов (кнопка «Загрузить журналы печати ЭМ») 
работы модулей «Печать и сканирование в аудитории» из соответствующих 
аудиторий, в которых выполнялась печать ЭМ.  

При отсутствии по техническим причинам журнала печати ЭМ в 
аудитории аудиторию для сканирования можно добавить вручную (кнопка 
«Добавить аудиторию»). 

Для проведения сканирования ЭМ в Штабе ППЭ из аудиторий 
технический специалист: 

− выбирает аудиторию в модуле «Сканирование в штабе», а также 
вводит количество бланков ответов, ДБО № 2, сведения о количестве не 
явившихся и не закончивших тренировочное мероприятие участников, а также 
удаленных участников; 

− вводит дополнительные сведения о количестве ЭМ, полученных от 
участников в полях «КИМ», «Листов бумаги для черновиков», «ИК (брак, 
испорчены)», указанные сведения будут включены в электронную ведомость 
13-02; 

− указывает свои ФИО в поле «ФИО работника ППЭ»;  
− извлекает бланки (бланки ответов № 1, бланки ответов № 2 лист 1, 

бланки ответов №2 лист 2, ДБО №2) и выполняет их сканирование, проверяет 
качество отсканированных изображений, ориентацию и последовательность 
бланков: 

• за бланком ответов № 2 лист 1 должен располагаться бланк ответов  
№ 2 лист 2; 

• далее ДБО № 2. 
При необходимости изменяет последовательность бланков, выполняет 

повторное сканирование. 
− выполняет сканирование форм ППЭ, сканируемых в аудитории: 
• ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»; 
• ППЭ-12-02-МАШ «Ведомость коррекции персональных данных 

участников ГИА-9 в аудитории»; 
• ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков 

ответов № 2»; 
• ППЭ 12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия 

участников экзаменов в аудитории»; 



• ППЭ-21 «Акт об удалении участника экзамена» (при наличии); 
• ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным 

причинам» (при наличии). 
− завершает сканирование ЭМ текущей аудитории (выполняет 

экспорт пакета с ЭМ), из которого они были извлечены, и возвращает их 
руководителю ППЭ. 

По аналогичной процедуре технический специалист выполняет 
сканирование бланков из других аудиторий (при наличии), в которых по 
техническим причинам не удалось выполнить сканирование. 
 


