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ЧЕК ЛИСТ ПОДГОТОВКИ ЕГЭ ПО ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ 
(УСТНАЯ ЧАСТЬ) -2025 

   

 
1. Подготовительные мероприятия в ОО и ППЭ: 

1.1. До входа в ППЭ (на территории ОО) 

☐ Определено помещение (аудитория) для хранения личных вещей участников экзамена 

☐ 
Определено помещение (аудитория) для хранения личных вещей работников ППЭ 
(организаторов в/вне аудитории, медицинских работников, ассистентов) 

☐ Предусмотрено помещение (кабинет или иное помещение) для сотрудников 
образовательных организаций, сопровождающих участников 

☐ Подготовлен информационный стенд для размещения списков распределения участников 
экзамена по аудиториям 

☐ Подготовлены рабочие места (стол, стул) для регистрации работников ППЭ/участников 
экзамена  

☐ 
Помещения до входа в ППЭ, задействованные на экзамене, обозначены информационными 
табличками, предусмотрены информационные указатели к помещениям (например, «Место 
для хранения личных вещей участников экзамена») 

1.2. На территории ППЭ 

☐ Подготовлен и настроен стационарный металлоискатель 

☐ Определены организаторы вне аудитории, ответственные за организацию входа работников 
ППЭ и участников экзамена в ППЭ 

☐ Определены помещения, задействованные при проведении экзамена: аудитории 
подготовки, аудитории проведения, штаб ППЭ, медицинский кабинет 

☐ Определено место для проведения инструктажа работников ППЭ (аудитория, штаб, холл, 
коридор и др.) 

☐ В коридорах и холлах ППЭ подготовлены столы и стулья для организаторов вне аудитории 

☐ Помещения, не используемые для проведения экзамена, закрыты на ключ и опечатаны 

☐ 
Помещения, задействованные при проведении экзамена, обозначены информационными 
табличками, например, на двери медицинского кабинета должно быть размещено 
обозначение «Медицинский кабинет», а также предусмотрены информационные указатели 
к помещениям. 

☐ Проверены пожарные выходы из ППЭ 

☐ Подготовлены и проверены средства видеонаблюдения 

☐ Размещены заметные информационные плакаты о ведении видеонаблюдения в 
помещениях ППЭ 
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1.3. Организация Штаба ППЭ 

 Произведено зонирование помещения 

☐ 
Зона взаимодействия с РЦОИ и с федеральным порталом – автоматизированное рабочее 
место c настроенным защищенным каналом связи VipNet Client и доступом в личный кабинет 
ППЭ в РИС ГИА г. Москвы и в личный кабинет ППЭ ЕГЭ (сайт) 

☐ Зона сканирования - компьютер с установленным программным обеспечением «Станция Штаба 
ППЭ» без выхода в сеть Интернет и подключенным сканером  

☐ 
Зона работы с документацией и комплектования материалов - стол для работы с 
документацией ППЭ, заполнения форм ППЭ, приема ЭМ по завершении экзамена, упаковки ЭМ 
членом ГЭК 

☐ 

Зона хранения личных вещей - шкафы (стеллажи, тумбы, пр.) для хранения личных вещей 
работников ППЭ (членов ГЭК, руководителя ОО, в помещениях которой организован ППЭ, или 
уполномоченного им лица, руководителя ППЭ, технических специалистов, общественных 
наблюдателей, должностных лиц Рособрнадзора, Департамента образования и науки города 
Москвы) 

☐ 

Зона резервного оборудования - компьютеры с установленным программным обеспечением 
для проведения экзаменов; картриджи; бумага; флеш-носитель; кабели для подключения 
принтеров и сканеров к компьютерам; USB-модем (в качестве резервного канала доступа к сети 
интернет может быть использован USB-модем или режим модема мобильного телефона 
работников ППЭ, имеющих право использовать средства связи в Штабе ППЭ) 

☐ Зона хранения экзаменационных материалов – металлический шкаф (сейф), находящийся в 
зоне видимости камер видеонаблюдения 

☐ Зона контроля видеонаблюдения - отдельное рабочее место с установленным ПО CCTV-
приложением (CCTV-клиент) 

1.4. Организация аудиторий подготовки 
 

☐ Размещен заметный номер аудитории 

☐ Подготовлены функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников экзамена и 
настроенные на корректное время 

☐ Закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией 

☐ Подготовлены раздельные рабочие места (индивидуальный стол и стул) для каждого 
участника, обозначенные заметными номерами 

☐ Подготовлены рабочие места для организаторов в аудитории 

☐ Подготовлен отдельный стол для осуществления раскладки бланков регистрации в процессе 
их печати в начале экзамена 

☐ Подготовлен компьютер с установленным программным обеспечением «Станция 
организатора» и подключенным принтером и сканером  

1.5. Организация аудиторий проведения 
 

☐ Размещен заметный номер аудитории 

☐ Подготовлены функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников экзамена и 
настроенные на корректное время 
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☐ Закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией 

☐ Подготовлены два рабочих места (индивидуальный стол и стул) для участников, обозначенные 
заметными номерами, оборудованных Станциями записи ответов с подключенной 
аудиогарнитурой, компьютерными мышками, при необходимости клавиатурами, с 
установленной лингафонной кабинкой (рекомендовано) 

☐ Подготовлена резервная гарнитура, расположенная на рабочем месте организатора в 
аудитории для использования при инструктаже участников 

 Подготовлены любые средства видеонаблюдения (ноутбуки, камеры видеонаблюдения на 
штативах), расположенные вблизи рабочих мест участников у боковой панели лингафонной 
кабинки на расстоянии, обеспечивающие качественную запись звука и исключающие создание 
помех участникам при занятии рабочего места или при выполнении заданий устной части 
экзамена (рекомендовано) 

☐ Подготовлены рабочие места для организаторов в аудитории 

☐ Подготовлен отдельный стол для осуществления упаковки бланков регистрации, собранных у 
участников после окончания экзамена 

2. Общая подготовка ППЭ 

 Выполнено не позднее чем за один месяц 

☐ проверено техническое оборудование на соответствие минимальным техническим 
требованиям 

☐ 
маркировка компьютеров: присвоены всем компьютерам (ноутбукам) уникальные в рамках ППЭ 
номера компьютеров(ноутбуков) на весь период проведения экзаменов (присваивается один 
раз и не меняется в течение экзаменационного периода) 

☐ проверено системное время и дата на компьютерах, задействованных при проведении 
экзамена 

 Выполнено не позднее чем за две недели 

☐ получено в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы: 

 
дистрибутивы ПО «Станция организатора», «Станция записи ответов», «Станция Штаба ППЭ»,  
руководства пользователей станций 

 

3. Техническая подготовка ППЭ 

3.1. Техническая подготовка Штаба ППЭ 

 Выполнено 

☐ 
установлено полученное ПО на все компьютеры (ноутбуки), предназначенные для 
использования при проведении экзамена, включая резервные 

 
На компьютерах (ноутбуках), предназначенных для доступа в личный кабинет 
ППЭ: 
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☐ проверено наличие соединения с ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт) по основному и резервному каналам 
доступа в сеть «Интернет»; доступа в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 

 
В ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт): 
 
указан тип основного и резервного каналов доступа в сеть «Интернет» (либо зафисировано 
отсутствие резервного канала доступа в сеть «Интернет») 

 авторизация с помощью токена члена ГЭК 

 получены интернет-пакеты с ЭМ и сохранены на флеш-носитель (руководитель ППЭ 
осуществляет хранение флеш-носителя с ЭМ в сейфе в Штаб ППЭ) 

 
На основной и резервной Станциях Штаба ППЭ, установленных в Штабе ППЭ: 
 

☐ 
проверены настройки станции: код региона, код ППЭ, номер компьютера (ноутбука) – 
уникальный для ППЭ номер компьютера (ноутбука), признак резервной станции для резервной 
станции 

☐ внесены сведения об экзамене: период проведения экзаменов, учебный предмет и дата 
экзамена 

☐ напечатаны тестовые формы ППЭ-13-03-У, ППЭ-12-04-МАШ, ППЭ-18-МАШ 

☐ выполнена калибровка сканера с использованием эталонного калибровочного листа 

☐ 
выполнено тестовое сканирование всех тестовых бланков регистрации, напечатанных на всех 
Станциях организатора, включая резервные, и тестовых форм ППЭ-13-03-У, ППЭ-12-04-МАШ, 
ППЭ-18-МАШ и оценка качества сканирования 

☐ сохранен тестовый пакет сканирования с отсканированными тестовыми бланками регистрации 
и формами ППЭ для передачи в ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт) 

 
В ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт) 
 

☐ загружены тестовые пакеты сканирования основной и резервной Станций Штаба ППЭ 

☐ переданы успешно загруженные тестовые пакеты в РЦОИ 

☐ получено подтверждение от РЦОИ 

3.2. Подготовка Штаба ППЭ. Организационная часть 

 Подготовлены 

☐ алгоритмы действий организатора в аудитории при проведении инструктажа с использованием 
аудиозаписи инструкции для участников (на каждого организатора в аудитории) 

☐ 

инструкции по использованию ПО для сдачи устной части экзамена по иностранным языкам (на 
каждого участника по иностранному языку для предоставления в аудиториях подготовки и одна 
инструкция на участника по иностранному языку для предоставления в аудиториях проведения 
для каждого иностранного языка, сдаваемого в аудитории проведения экзамена) 

☐ 

упаковочные материалы, полученные до проведения экзамена:  
- ВДП для упаковки бланков регистрации,  
- ВДП для упаковки испорченных бланков регистрации,  
- сейф-пакет малый для упаковки флеш-носителей с ответами участников 
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☐ гелевые или капиллярные ручки с чернилами черного цвета 

☐ достаточное количество бумаги формата А4 для печати сопроводительной документации, 
пакета руководителя ППЭ, инструктивных материалов 

☐ журнал учета участников, обратившихся к медицинскому работнику во время проведения 
экзамена 

3.3. Техническая подготовка аудиторий ППЭ 

 Выполнено 

☐ установлено полученное ПО на все компьютеры (ноутбуки), предназначенные для 
использования при проведении экзамена, включая резервные 

 
На каждой Станции записи ответов в каждой аудитории проведения, назначенной 
на экзамен, и резервных Станциях записи ответов: 
 

☐ подключена аудиогарнитутра 

☐ проверены настройки станции: код региона, код ППЭ, номер компьютера (ноутбука) – 
уникальный для ППЭ номер компьютера (ноутбука) 

☐ 
внесены настройки экзамена: номер аудитории (для резервных станций номер аудитории не 
указывается), признак резервной станции для резервной станции, период проведения 
экзаменов, учебный предмет и дата экзамена 

☐ проверены настройки системного времени 

☐ загружен файл интернет-пакета с ЭМ в соответствии с настройками даты и учебного предмета 

☐ выполнена тестовая аудиозапись и оценка ее качества 

☐ проверено качество отображения КИМ на экране 

 На каждой Станции организатора в каждой аудитории подготовки, назначенной 
на экзамен, и резервных Станциях организатора: 

☐ 

 
проверены настройки станции: код региона, код ППЭ (впечатываются в бланки регистрации 
участников), номер компьютера (ноутбука) – уникальный для ППЭ номер компьютера 
(ноутбука) 

☐ 
внесены настройки экзамена: номер аудитории (для резервных станций номер аудитории не 
указывается), признак резервной станции для резервной станции, период проведения 
экзаменов, учебный предмет и дата экзамена 

☐ проверены настройки системного времени 

☐ загружен файл интернет-пакета с ЭМ в соответствии с настройками даты и учебного предмета 

☐ выполнена печать калибровочного листа, тестового бланка регистрации и оценка качества 
печати 

☐ подключение и калибровка сканера с использованием напечатанного на Станции организатора 
калибровочного листа не выполняется 
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3.4. Окончание технической подготовки ППЭ 

 В ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт) 
☐ передан статус «Техническая подготовка завершена» 

4. Контроль готовности ППЭ 

4.1. Контроль готовности Штаба ППЭ 

 На компьютере (ноутбуке), предназначенном для работы в ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт): 

☐ проверено наличие соединения с ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт) по основному и резервному каналам 
доступа в сеть «Интернет»; доступа в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 

 
в ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт): 
 

☐ проверен тип основного и резервного каналов доступа в сеть «Интернет» (либо зафиксировано 
отсутствие резервного канала доступа в сеть Интернет) 

☐ выполнена авторизация членов ГЭК 

☐ скачан пакет с сертификатами специалистов РЦОИ для загрузки на все Станции записи 
ответов, все Станции организатора и все Станции Штаба ППЭ, включая основные и резервные 

☐ 
проверено наличие подтверждения от РЦОИ по переданному при проведении технической 
подготовки тестовому пакету сканирования (статус тестового пакета сканирования принимает 
значение «Подтвержден») 

 На основной и резервной Станциях Штаба ППЭ, установленных в Штабе ППЭ: 

☐ 

 
проверены настройки станции: код региона, код ППЭ, номер компьютера (ноутбука) – 
уникальный для ППЭ номер компьютера (ноутбука), признак резервной станции для резервной 
станции 

☐ проверены настройки экзамена: период проведения экзаменов, учебный предмет и дата 
экзамена 

☐ проверены настройки системного времени и даты 

☐ выполнены тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых бланков 
регистрации повторно и оценка качества сканирования 

☐ загружен пакет с сертификатами специалистов РЦОИ 

☐ проверена работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена ГЭК 

☐ сохранен на флеш-носитель протокол технической готовности Штаба ППЭ для сканирования 
бланков в ППЭ (форма ППЭ-01-02) и электронный акт технической готовности 
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4.2. Контроль готовности аудиторий ППЭ 

 Выполнено 

 
На каждой Станции записи ответов в каждой аудитории проведения, назначенной 
на экзамен, и резервных Станциях записи ответов: 
 

 проверено подключение аудиогарнитуры 

☐ проверены настройки станции: код региона, код ППЭ, номер компьютера (ноутбука) – 
уникальный для ППЭ номер компьютера (ноутбука) 

☐ 
проверены настройки экзамена: номер аудитории (для резервных станций номер аудитории не 
указывается), признак резервной станции для резервной станции, период проведения 
экзаменов, учебный предмет и дата экзамена 

☐ проверены настройки системного времени 

☐ проверено наличие загруженного файла интернет-пакета с ЭМ 

☐ проверено тестовая аудиозапись и оценка качества аудиозаписи 

☐ проверено качество отображения КИМ на экране 

☐ загружен пакет с сертификатами специалистов РЦОИ 

☐ проверена работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена ГЭК 

☐ 
сохранены коды активации экзамена (кроме резервных Станций записи ответов) и переданы 
руководителю ППЭ для предоставления организаторам в аудитории (один код на каждый 
предмет для каждой аудитории проведения) 

☐ заполнен и сохранен на флеш-носитель паспорт Станции записи ответов, а также электронный 
акт технической готовности 

 
На каждой Станции организатора в каждой аудитории подготовки, назначенной 
на экзамен, и резервных Станциях организатора: 
 

☐ 
проверены настройки станции: код региона, код ППЭ (впечатываются в бланки регистрации 
участников), номер компьютера (ноутбука) – уникальный для ППЭ номер компьютера 
(ноутбука) 

☐ 
проверены настройки экзамена: номер аудитории (для резервных станций номер аудитории не 
указывается), признак резервной станции для резервной станции, период проведения 
экзаменов, учебный предмет и дата экзамена 

☐ проверены настройки системного времени 

☐ проверено наличие загруженного файла интернет-пакета с ЭМ 

☐ выполнена печать калибровочного листа (тестовую печать границ) в присутствии члена ГЭК  

☐ подключение и калибровка сканера с использованием напечатанного на Станции организатора 
калибровочного листа не выполняется 

☐ загружен пакет с сертификатами специалистов РЦОИ 

☐ проверена работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена ГЭК 

☐ напечатан протокол технической готовности аудитории для печати полного комплекта ЭМ в 
аудитории ППЭ (форма ППЭ-01-01) 
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☐ сохранен на флеш-носитель электронный акт технической готовности 

☐ проверено наличие достаточного количества бумаги для печати бланков регистрации в 
аудитории 

4.3. Окончание контроля готовности ППЭ 

☐ напечатаны и подписаны паспорта Станций записи ответов 

☐ 
получены руководителем ППЭ от технического специалиста: 
- коды активации Станций записи ответов (кроме резервных станций КЕГЭ) (один код на 
каждый предмет для каждой аудитории проведения) 

☐ 
подписан протокол (протоколы) технической готовности аудиторий (форма ППЭ-01-01), 
напечатанные тестовые бланки регистрации являются приложением к соответствующему 
протоколу 

☐ напечатан и подписан протокол (протоколы) технической готовности Штаба ППЭ (форма ППЭ-
01-02) 

☐ заполнена и подписана форма ППЭ-01-01-У 

 
В ЛК ППЭ ЕГЭ (сайт) переданы 
 

☐ 
сформированные по окончании контроля технической готовности электронные акты 
технической готовности со всех основных и резервных Станций записи ответов, Станций 
организатора и Станций Штаба ППЭ 

☐ статус «Контроль технической готовности завершён». 
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