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ЧЕК ЛИСТ ПОДГОТОВКИ ОГЭ-2025 
для экзаменов в компьютерной форме) 

   

 
1. Подготовительные мероприятия в ОО и ППЭ: 

1.1. До входа в ППЭ (на территории ОО) 

☐ Определено помещение (аудитория) для хранения личных вещей участников экзамена 

☐ 
Определено помещение (аудитория) для хранения личных вещей работников ППЭ 
(организаторов в/вне аудитории, медицинских работников, ассистентов) 

☐ Предусмотрено помещение (кабинет или иное помещение) для сотрудников 
образовательных организаций, сопровождающих участников экзамена 

☐ Подготовлен информационный стенд для размещения списков распределения участников 
экзамена по аудиториям 

☐ Подготовлены рабочие места (стол, стул) для регистрации работников ППЭ/участников 
экзамена  

☐ 
Помещения до входа в ППЭ, задействованные на экзамене, обозначены информационными 
табличками, предусмотрены информационные указатели к помещениям (например, «Место 
для хранения личных вещей участников экзамена») 

1.2. На территории ППЭ 

☐ Подготовлен и настроен стационарный металлоискатель 

☐ Определены организаторы вне аудитории, ответственные за организацию входа работников 
и участников экзамена в ППЭ 

☐ Определены помещения, задействованные при проведении экзамена: аудитории, штаб 
ППЭ, медицинский кабинет 

☐ Определено место для проведения инструктажа работников ППЭ (аудитория, штаб, холл, 
коридор и др.) 

☐ В коридорах и холлах ППЭ подготовлены столы для организаторов вне аудитории 

☐ Помещения, не используемые для проведения экзамена, закрыты на ключ и опечатаны 

☐ 
Помещения, задействованные при проведении экзамена, обозначены информационными 
табличками, например, на двери медицинского кабинета должно быть размещено 
обозначение «Медицинский кабинет», а также предусмотрены информационные указатели 
к помещениям. 

☐ Проверены пожарные выходы из ППЭ 
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1.3. Организация Штаба ППЭ 

 Произведено зонирование помещения 

☐ 
зона взаимодействия с РЦОИ – автоматизированное рабочее место c настроенным 
защищенным каналом связи VipNet Client и доступом в личный кабинет ППЭ в РИС ГИА  
г. Москвы и в личный кабинет ОО в РИС ГИА г. Москвы 

☐ 
зона сканирования (за исключением ОГЭ по информатике) - компьютер с установленным 
ПО «АРМ сканирования бланков КОГЭ» (устанавливается на компьютер с защищенным 
каналом связи VipNet Client и доступом в личный кабинет ППЭ в РИС ГИА г. Москвы) 

☐ зона работы с документацией и комплектования материалов - стол для работы с 
документацией ППЭ 

☐ 

зона хранения личных вещей - шкафы (стеллажи, тумбы, пр.) для хранения личных вещей 
работников ППЭ (членов ГЭК, руководителя ОО, в помещениях которой организован ППЭ, 
или уполномоченного им лица, руководителя ППЭ, технических специалистов, должностных 
лиц Рособрнадзора, Департамента образования и науки города Москвы) 

☐ 

зона резервного оборудования - компьютеры с установленным ПО для проведения 
экзаменов; картриджи; бумага; флеш-носитель; кабели для подключения принтеров и 
сканеров к компьютерам; аудиогарнитуры (для проведения ОГЭ по иностранным языкам), 
USB-модем (в качестве резервного канала доступа к сети интернет может быть 
использован USB-модем или режим модема мобильного телефона работников ППЭ, 
имеющих право использовать средства связи в Штабе ППЭ) 

☐ зона хранения ЭМ – металлический шкаф (сейф) для осуществления безопасного хранения 
ЭМ 

☐ Имеется телефонная связь (мобильная) 

 Подготовлены 

☐ Бланки ответов для участников КОГЭ по географии, иностранным языкам, физике 

☐ Алгоритмы действий организаторов в аудитории при проведении инструктажа участников 
экзамена с использованием аудиоинструкции (один алгоритм на аудиторию), инструкции 
для участников экзамена, зачитываемые организатором в аудитории перед началом 
экзамена, для ознакомления опоздавших участников (не менее трех инструкций на 
аудиторию), ведомость ознакомления участников, явившихся на экзамен с опозданием,  
с инструкцией для участников, зачитываемой организатором в аудитории перед началом 
экзамена (одна на аудиторию) 

☐ Черновики (из расчета не менее двух листов на каждого участника экзамена, а также 
резервные черновики 10% от общего количества) 

☐ Гелевые или капиллярные ручки с чернилами черного цвета 

☐ Достаточное количество бумаги формата А4 для печати сопроводительной документации, 
пакета руководителя ППЭ, бланков ответов (за исключением ОГЭ по информатике), 
инструктивных материалов, кодов организаторов и кода активации экзамена 

☐ Упаковочные материалы: ВДП для упаковки бланков ответов (за исключением ОГЭ по 
информатике), ВДП для упаковки испорченных/бракованных бланков ответов (за 
исключением ОГЭ по информатике), конверты для черновиков, канцелярский файл для 
неиспользованных бланков ответов, сейф-пакет малый для флеш-носителей с 
электронными ответами участников, сейф-пакет малый с файлами, содержащими карты 
памяти/флеш-носители с видеозаписями из аудиторий (для ОГЭ по иностранным языкам) 
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☐ Средства обучения и воспитания, разрешенные к использованию на экзаменах 

☐ Инструкция для медицинского работника  

☐ Журнал учета участников, обратившихся к медицинскому работнику во время проведения 
экзамена 

 При проведении ОГЭ по информатике, географии, иностранным языкам, физике в 
компьютерной форме 

☐ Краткие инструкции для участников ОГЭ по использованию ПО при проведении ОГЭ в 
компьютерной форме (одна инструкция для участника; одна дополнительная инструкция на 
аудиторию, по одной инструкции для каждого из организаторов в аудитории) 

 При проведении ОГЭ по физике в компьютерной форме 

☐ Инструкции по правилам безопасности труда для участников при проведении экзамена в 
кабинете физики (одна инструкция для участника; одна дополнительная инструкция на 
аудиторию, одна инструкция для специалиста по инструктажу и обеспечению лабораторных 
работ) 

☐ Ведомости по правилам безопасности труда для участников при проведении экзамена по 
физике (одна инструкция для специалиста по инструктажу и обеспечению лабораторных 
работ) 

 При проведении ОГЭ по информатике в компьютерной форме 

☐ Перечень версий программного обеспечения (среды программирования, редакторы таблиц 
и текстовые редакторы), предоставляемого участникам во время экзамена (один перечень 
для каждого участника, а также один дополнительный перечень на аудиторию) 

 
 

1.4. Организация аудиторий ППЭ 
 

☐ Размещен заметный номер аудитории 

☐ 
Подготовлены функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников экзамена и 
настроенные на корректное время 

☐ Закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией 

☐ 
Подготовлены раздельные рабочие места (индивидуальный стол и стул) для каждого участника 
экзамена, обозначенные заметными номерами 

☐ Подготовлены рабочие места для организаторов в аудитории 

☐ Подготовлен отдельный стол для осуществления раскладки ЭМ в процессе их упаковки, 
собранных у участников после окончания экзамена 

 При проведении ОГЭ по информатике, физике, географии в компьютерной форме 

☐ 
Подготовлены компьютеры без выхода в сеть Интернет с установленным ПО «Станция ОГЭ в 
компьютерной форме» с подключенными клавиатурами (при необходимости), компьютерными 
мышками (по количеству назначенных мест в аудитории) 

 При проведении ОГЭ по информатике в компьютерной форме 
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 Установлено программное обеспечение (среды программирования, редакторы таблиц и 
текстовые редакторы), предоставляемое участникам во время экзамена 

 При проведении ОГЭ по иностранным языкам (устная часть) 

☐ 
Подготовлены компьютеры без выхода в сеть Интернет с установленным ПО «Станция ОГЭ в 
компьютерной форме» (по 4 рабочих места в аудитории) с подключенной аудиогарнитурой, 
клавиатурами (при необходимости), компьютерными мышками 

☐ Подготовлены лингафонные кабинки (рекомендовано)  

☐ Подготовлены аудиогарнитуры  
 

☐ 
Подготовлены резервные гарнитуры, расположенные на рабочем месте организатора  
в аудитории для использования при инструктаже участников экзамена  
 

☐ 

Подготовлены любые средства видеонаблюдения (ноутбуки, камеры видеонаблюдения на 
штативах), расположенные вблизи рабочих мест участников экзамена у боковой панели 
лингафонной кабинки на расстоянии, обеспечивающем качественную запись звука 
(рекомендовано)  
 

 При проведении ОГЭ по физике в компьютерной форме 

 Подготовлены комплекты лабораторного оборудования (совместно со специалистом по 
инструктажу и обеспечению лабораторных работ): по 15 комплектов лабораторного 
оборудования для выполнения экспериментального задания № 17: по три каждого комплекта 
№ 1, № 2, № 3, №4 и № 6 
 

 Размещены комплекты лабораторного оборудования в отдельных лотках с указанием 
идентификационных номеров, которые были присвоены в ЛК ОО в РИС ГИА г. Москвы 
 

2. Техническая подготовка 

2.1. Техническая подготовка Штаба ППЭ 

 Проверено 

☐ Доступ к защищенному каналу связи VipNet Client, к ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы  
 

☐ Наличие и работоспособность резервного оборудования  
 

 Выполнено 

☐ 

Получен в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы (раздел «Компьютерный ОГЭ/Файлы»): 
 файл, содержащий КИМ; 
 файл, содержащий автоматизированную рассадку участников; 
 файл, содержащий электронные образы бланков для выполнения участниками заданий 
КИМ ОГЭ с развернутым ответом (за исключением ОГЭ по информатике) 
 инструкцию для участников по использованию ПО «Станция ОГЭ в компьютерной 
форме» 
 

☐ 
Получена информация о номерах аудиторий, назначенных на КОГЭ (размещается на сайте 
РЦОИ в разделе «Организаторам/Планирование/Карточка соответствующего экзамена») 
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На компьютере с защищенным каналом связи VipNet Client и доступом к ЛК ППЭ в РИС 
ГИА г. Москвы: 
 

☐ Проверены настройки системного времени и даты 
 

☐ 
Проверено наличие установленного ПО «АРМ сканирования бланков КОГЭ» (за исключением 
ОГЭ по информатике) 
 

☐ Подключен принтер и сканер 

☐ Проверены настройки сканера в ПО «АРМ сканирования бланков КОГЭ» 

☐ Проверен вход в ПО «АРМ сканирования бланков КОГЭ»: введен логин и пароль от ЛК ППЭ в 
РИС ГИА г. Москвы 

   2.2. Техническая подготовка аудиторий ППЭ 
 Проверено 

 
Наличие установленного дистрибутива ПО «Станция ОГЭ в компьютерной форме», 
подключено необходимо оборудование 
 

 Выполнено 

 На каждой основной и резервной «Станции ОГЭ в компьютерной форме»: 
 

☐ проверены настройки системного времени и даты 
 

☐ загружен файл, содержащий КИМ; 

☐ загружен файл, содержащий автоматизированную рассадку участников 

☐ произведена маркировка рабочих мест участников 

☐ 

установлено программное обеспечение (редакторы электронных таблиц, презентаций и 
текстовые редакторы, архиватор для распаковки файловых архивов, файловые менеджеры, 
интернет-браузеры для просмотра html-файлов, программа для просмотра pdf-файлов, среды 
программирования (школьный Алгоритмический Язык, C++, Pascal, BASIC, Python), 
предоставляемое участникам (для проведения ОГЭ по информатике) 
 

 На каждой основной «Станции ОГЭ в компьютерной форме»: 
 

☐ 
указаны сведения о расположении рабочего места участника (номер аудитории и номер места 
участника) 
 

☐ 
сформированы акты технической готовности станций, сохранены на рабочий стол компьютера 
и на флеш-носитель (формирование актов технической готовности допустимо формировать на 
этапе технической подготовки ППЭ) 

 

   2.3. Окончание технической подготовки ППЭ 

☐ 
В ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы: 
- передан статус «Техническая подготовка пройдена» 
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   3. Контроль технической готовности 

   3.1. Контроль технической готовности Штаба ППЭ 
 Проверено 

☐ Доступ к защищенному каналу связи VipNet Client, к ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 
 

 
Корректность системного времени и даты на компьютере с установленным ПО «АРМ 
сканирования бланков КОГЭ» (за исключением ОГЭ по информатике) 
 

 Выполнено  

☐ 
Печать бланков ответов, за исключением ОГЭ по информатике (печатается то количество 
бланков ответов, которое передано через ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы) 
 

☐ 
Оценка качества печати: отсутствуют белые и темные полосы, черные квадраты (реперы) 
напечатаны целиком, штрих-коды и QR-код хорошо читаемы и четко пропечатаны 
 

 
Загружены в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы акты технической готовности со всех основных 
«Станций ОГЭ в компьютерной форме» (на резервных станциях не формируются акты 
технической готовности) 

3.2. Контроль технической готовности аудиторий ППЭ 

 Проверено 

 На каждой основной и резервной «Станции ОГЭ в компьютерной форме»: 
 

☐ настройки системного времени и даты 
 

☐ наличие загруженного файла, содержащего КИМ 

☐ наличие загруженного файла, содержащего автоматизированную рассадку участников 

☐ наличие маркировки рабочих мест участников 

☐ 

наличие установленного программного обеспечения (редакторы электронных таблиц, 
презентаций и текстовые редакторы, архиватор для распаковки файловых архивов, файловые 
менеджеры, интернет-браузеры для просмотра html-файлов, программа для просмотра pdf-
файлов, среды программирования (школьный Алгоритмический Язык, C++, Pascal, BASIC, 
Python), предоставляемое участникам (для проведения ОГЭ по информатике) 
 

 На каждой основной «Станции ОГЭ в компьютерной форме»: 
 

☐ 
наличие сведений о расположении рабочего места участника (номер аудитории и номер места 
участника) 
 

 Выполнено 

☐ 
формирование актов технической готовности станций, сохранены на рабочий стол компьютера 
и на флеш-носитель (формирование актов технической готовности допустимо формировать на 
этапе технической подготовки ППЭ) 
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3.3. Окончание контроля готовности аудиторий и штаба ППЭ 

☐ 
 
В ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы: 
- передан статус «Контроль технической готовности завершен» 
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