
 

Текст инструкции для участников, зачитываемый при проведении инструктажа перед 

началом государственного выпускного экзамена (ГВЭ-9) в устной форме 

 

Текст, который выделен жирным шрифтом, зачитывается организатором в аудитории слово 

в слово. Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам ГВЭ. Они даны в помощь 

организатору. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и доброжелательной обстановке. 

 

I. Подготовительные мероприятия: 

1. Не позднее 08:45 оформить на доске/информационном стенде в аудитории: 

 образец регистрационных полей бланка регистрации участника ГВЭ: заполнить 

поля: «Код региона», «Код ППЭ», «Номер аудитории», «Код предмета», «Название предмета», 

«Дата проведения ГВЭ», «Код образовательной организации» (заполняется в соответствии с 

формой ППЭ-16 в формате: код образовательной организации – краткое наименование 

образовательной организации, например, «Код ОО 12964 – ГБОУ Школа № 1234»); 

Поле «Номер и буква класса» участники ГВЭ заполняют самостоятельно. 

Поле «Номер варианта» заполнено автоматически. 

 информацию о плановой дате ознакомления участников ГВЭ с результатами 

(получить у руководителя ППЭ); 

 информацию о дополнительных материалах, которые можно использовать на 

экзамене в устной форме: 

Учебный предмет 
Средства обучения и воспитания, которыми разрешено пользоваться на 

экзамене, в устной форме 

Русский язык Не используются 

Математика 

Линейка, не содержащая справочной информации, для построения чертежей и 

рисунков. 

Справочные материалы, содержащие основные формулы курса математики 

образовательной программы основного общего образования (содержатся в 

составе экзаменационных материалов) 

Физика 

Непрограммируемый калькулятор. 

Справочные материалы, содержащие основные формулы курса физики 

образовательной программы основного общего образования 

Химия  

Непрограммируемый калькулятор. 

Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева, таблица 

растворимости солей, кислот и оснований в воде, электрохимический ряд 

напряжений металлов (содержатся в составе экзаменационных материалов) 

Биология Не используются 

География 
Непрограммируемый калькулятор. 

Географические атласы для 7-9 классов для решения практических заданий 

Литература Не используются 

История 
Атласы по истории России для 6-9 классов для использования картографической 

информации, необходимой для выполнения заданий. 

Информатика 

Компьютерная техника, не имеющая доступа к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», с установленным программным 

обеспечением, представляющим возможность работы с презентациями, 

редакторами электронных таблиц, текстовыми редакторами, средами 

программирования. 

Иностранные языки Двуязычный словарь 

 

2. Во время экзамена на рабочем столе участника ГВЭ, помимо ЭМ, могут находиться:  

- гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  

- документ, удостоверяющий личность;  

- лекарства (при необходимости);  

- продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), бутилированная 

питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания и воды, а также их 



 

потребление не будут отвлекать других участников от выполнения ими экзаменационной работы 

(при необходимости);  

- средства обучения и воспитания, которые можно использовать по отдельным 

учебным предметам. 

 

II. Заполнение регистрационных полей бланков: 

Участники самостоятельно заполняют поля: «Код ППЭ», «Номер аудитории», «Код 

образовательной организации», «ФИО», «Класс номер буква», данные документа, 

удостоверяющего личность. 

Организаторы в аудитории в поле ответа вносят информацию об имени аудиофайла с 

записью ответа участника ГВЭ. 

 

Кодировка учебных предметов 

 
Название предмета Код предмета Название предмета Код предмета 

Русский язык 51 География 58 

Математика 52 Английский язык 59 

Физика 53 Немецкий язык 60 

Химия 54 Французский язык 61 

Информатика 55 Обществознание 62 

Биология 56 Испанский язык 63 

История 57 Литература 68 

 

Продолжительность проведения экзаменов 

 

Первая часть инструктажа начинается в 09:50. 

 

Название 

учебного 

предмета 

Продолжительность 

для участников 

ГВЭ без ОВЗ 

Продолжительность 

для участников ГВЭ 

с ОВЗ, детей-

инвалидов 

и инвалидов  

в письменной форме 

Продолжительность 

подготовки ответов 

на вопросы 

экзаменационных 

заданий в устной 

форме 

Продолжительность 

подготовки ответов 

на вопросы 

экзаменационных 

заданий в устной 

форме участниками 

ГВЭ с ОВЗ 

Обществознание 

3 часа  

(180 минут) 

4 часа 30 минут  

(270 минут) 

40 мин 
2 часа 10 минут 

(130 минут) 

Биология 40 мин 
2 часа 10 минут 

(130 минут) 

Литература 
1 час  

(60 мин) 

2 часа 30 минут 

(150 минут) 

История 

2 часа 30 минут 

(150 минут) 

4 часа  

(240 минут) 

30 мин 
2 часа 

(120 минут) 

Химия 30 мин 
2 часа 

(120 минут) 

Физика 40 мин 
2 часа 10 минут 

(130 минут) 

Информатика 45 мин 
2 часа 15 минут 

(135 минут) 

География 
2 часа  

(120 минут) 

3 часа 30 минут  

(210 минут) 
50 минут 

2 часа 20 минут 

(140 минут) 

Иностранные 

языки 

1 час 30 минут 

(90 минут) 

3 часа  

(180 минут) 

30 мин 2 часа 

(120 минут) 

Математика 
3 часа 55 минут 

(235 минут) 

5 часов 25 минут  

(325 минут) 

1 час 30 минут  

(90 мин) 

3 часа 

(180 минут) 

Русский язык 
1 час  

(60 минут) 

2 часа 30 минут 

(150 минут) 



 

ТЕКСТ ИНСТРУКТАЖА 

 

Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете государственный выпускной 

экзамен (ГВЭ) в устной форме по _______________________ (назвать учебный предмет). 

Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать Порядок проведения ГИА. 

В день проведения экзамена (в период с момента входа в пункт проведения экзамена и 

до окончания экзамена) запрещается: 

 выполнять экзаменационную работу несамостоятельно, в том числе с помощью 

посторонних лиц; 

 иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, 

аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства 

хранения и передачи информации (за исключением средств обучения и воспитания, 

разрешенных к использованию для выполнения заданий КИМ по соответствующим учебным 

предметам); 

 иметь при себе уведомление о регистрации на экзамен (при наличии – 

необходимо сдать его организаторам); 

 выносить из аудиторий экзаменационные материалы на бумажном или 

электронном носителях; 

 фотографировать экзаменационные материалы; 

 перемещаться по пункту проведения экзамена во время экзамена без 

сопровождения организатора; 

 выносить из аудиторий письменные принадлежности; 

 в аудитории во время проведения экзамена запрещается общаться с другими 

участниками экзамена, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами. 

В случае нарушения Порядка проведения ГИА Вы будете удалены с экзамена. 

Напоминаем, что частью 4 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях предусмотрена административная ответственность. 

Умышленное искажение результатов государственной итоговой аттестации, а равно 

нарушение установленного законодательством об образовании порядка проведения 

государственной итоговой аттестации, влечет наложение административного штрафа на 

граждан в размере от трех тысяч до пяти тысяч рублей. 

В случае нарушения Порядка проведения ГИА работниками пункта проведения 

экзаменов или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о 

нарушении Порядка проведения ГИА. Обращаем внимание, что апелляция о нарушении 

Порядка проведения ГИА подается в день проведения экзамена члену государственной 

экзаменационной комиссии до выхода из пункта проведения экзаменов. 

Ознакомиться с результатами экзамена вы сможете в своей школе или в личном 

кабинете на Официальном портале Мэра и Правительства Москвы. 

Плановая дата ознакомления с результатами экзамена указана на 

доске/информационном стенде. 

 

Организатор в аудитории обращает внимание участников экзамена на 

доску/информационный стенд 

 

После получения результатов экзамена Вы можете подать апелляцию о несогласии  

с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после 

официального дня объявления результатов ГВЭ. 

Апелляцию вы можете подать в личном кабинете на Официальном портале Мэра  

и Правительства Москвы. 

Апелляции по вопросам содержания и структуры заданий по учебным предметам,  

а также по вопросам, связанным с нарушением участником требований порядка  

и неправильным оформлением экзаменационной работы, не рассматриваются. 



 

Обращаем ваше внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, помимо 

экзаменационных материалов, могут находиться только: 

 гелевая, капиллярная ручка с чернилами черного цвета; 

 документ, удостоверяющий личность; 

 лекарства (при необходимости); 

 продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 

бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания и 

воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников от выполнения ими 

экзаменационной работы; 

 средства обучения и воспитания по отдельным учебным предметам, перечень 

которых указан на доске (организатор в аудитории обращает внимание участников экзамена  

на доску/информационный стенд); 

 специальные технические средства (для участников с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов). 

По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по 

содержанию экзаменационных билетов), вы можете обращаться к организаторам. В случае 

необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы, 

письменные принадлежности на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность 

оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. 

На территории пункта проведения экзамена вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к организаторам. В 

пункте проведения экзамена присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по 

состоянию здоровья вы можете досрочно завершить экзамен и прийти на пересдачу. 

Напоминаем основные правила по процедуре проведения экзамена. 

Обращаем ваше внимание, что сдача экзамена будет проходить с использованием 

экзаменационных билетов. Каждый билет содержит задания, вам необходимо будет выбрать 

экзаменационные билет и после подготовки дать ответы на поставленные задачи, записав 

свой ответ на аудионоситель. 

Для записи устного ответа вам необходимо сообщить о своей готовности организатору. 

Организатор в аудитории пригласит вас к средству цифровой аудиозаписи. 

Сдача экзамена включает следующие этапы: 

1) Подготовка ответа в сроки, указанные на доске/информационном стенде; 

2) По команде организатора в аудитории участнику необходимо разборчиво 

произнести номер экзаменационного билета на аудионоситель; 

3) Участнику перед каждым своим ответом на задание необходимо произнести 

номер задания и условие самого задания перед записью своего ответа*.  

*При ответе на задания по учебному предмету «Математика» участнику рекомендовано 

полностью произнести последовательность решения или логику решения и правильный 

ответ. 

5) Прослушать ответы. 

При выявлении низкого качества аудиозаписи ответа, не позволяющей в дальнейшем 

в полном объеме оценить ответ, или технического сбоя во время записи, вам предоставляется 

право сдать экзамен в тот же день или прийти на пересдачу в резервные сроки. 

 

Организатор в аудитории показывает конверты с экзаменационными материалами для 

проведения ГВЭ-9 в устной форме: 

- первый конверт содержит экзаменационные бланки. Бланк ответов при проведении 

ГВЭ в устной форме необходим для полноценной обработки комплекта бланков участника ГВЭ и 

не используется участником ГВЭ для записи ответов на задания. 

- второй конверт – билеты (количество билетов зависит от учебного предмета в 

соответствии со спецификацией экзаменационных материалов для проведения ГВЭ в устной 

форме, утвержденной ФГБНУ ФИПИ). 



 

 

Экзаменационные материалы, содержащие билеты и экзаменационные бланки, для 

проведения ГВЭ в устной форме поступили в пункт проведения экзамена на бумажных 

носителях. В 10:00 вам будет предоставлена возможность выбрать экзаменационный билет, 

который будет выдан вам. 

 

Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10:00.  

 

Участникам экзамена должна быть предоставлена возможность выбора 

экзаменационного билета, при этом номера и содержимое экзаменационных билетов не должны 

быть известны участнику экзамена в момент выбора экзаменационного билета из предложенных. 

 

В продолжительность ГВЭ по учебным предметам, устанавливаемую едиными 

расписаниями проведения ГВЭ, НЕ ВКЛЮЧАЕТСЯ время, выделенное на подготовительные 

мероприятия: 

- настройка необходимых технических средств, используемых при проведении ГВЭ;  

- инструктаж участников ГВЭ; 

- заполнение полей бланков; 

- запись ответа участника на средства цифровой аудиозаписи. 

 

Вам выданы экзаменационные материалы. В состав экзаменационных материалов 

входит: 

- бланк регистрации; 

- бланк ответов Лист 1; 

- бланк ответов Лист 2; 

- экзаменационный билет. 

До начала работы с бланками проверьте качество и комплектность индивидуального 

комплекта с экзаменационными материалами. Проверьте совпадение номера варианта на 

бланке регистрации и на бланке ответов Лист 1 и на бланке ответов Лист 2. 

В случае если вы обнаружили несовпадения или полиграфические дефекты, обратитесь 

к организаторам. 

 

Организатор дает время участникам проверить совпадение номера варианта на бланке 

регистрации и на бланке ответов Лист 1 и Лист 2.  

Если экзаменационные бланки содержат полиграфические дефекты, организатор в 

аудитории изымает у участника некачественный комплект бланков и выдает новый комплект 

бланков. 

 

Приступаем к заполнению экзаменационных бланков. Записывайте буквы и цифры в 

соответствии с образцом на бланке регистрации. Каждая цифра, символ записывается в 

отдельную клетку, начиная с первой клетки, гелевой, капиллярной ручкой с чернилами 

черного цвета. При отсутствии такой ручки обратитесь к организаторам. 

Возьмите бланк регистрации. Заполните следующие поля в соответствии с 

информацией на доске (информационном стенде): «Код образовательной организации» 

(пауза), «Код пункта проведения экзамена» (пауза), «Номер аудитории» (пауза).  

Заполните самостоятельно следующие поля: Поле «Номер и буква класса», сведения о 

себе: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (пауза). 

Поставьте вашу подпись внутри окошка «Подпись участника ГВЭ», расположенного в 

нижней части бланка регистрации (пауза). 

Регистрационные поля в бланке ответов Лист 1 и Лист 2 заполнены автоматически. 

 

Организатор в аудитории дает время участника заполнить указанные поля. 



 

Организаторы проверяют правильность заполнения регистрационных полей у каждого 

участника ГВЭ и соответствие данных участника ГВЭ в документе, удостоверяющем личность, 

и в бланке регистрации.  

 

Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, 

сосредоточьтесь. 

Если у Вас есть вопросы к организаторам, пожалуйста, задайте их. 

 

При возникновении у участников вопросов - ответить на вопросы участников. 

 

Инструктаж окончен. Время начала и окончания выполнения экзаменационной 

работы указано на доске/информационном стенде. 

Вы можете приступать к выполнению заданий экзаменационного билета. 

Желаем удачи! 

 

Если участник завершил подготовку ответа на задания экзаменационного билета, 

организатору в аудитории необходимо: 

1) пригласить участника к средству цифровой аудиозаписи; 

2) включить средство цифровой аудиозаписи и сообщить участнику 

 

Произнесите, пожалуйста, ваш номер экзаменационного билета. 

Перед каждым ответом на задания экзаменационного билета вам необходимо 

произнести номер задания и условие самого задания перед устным ответом. 

 

Организатор в аудитории не отключает средство цифровой аудиозаписи. Организатор 

следит, чтобы участник на аудионоситель произнес номер экзаменационного билета, а также 

перед каждым заданием произносил номер задания и условие самого задания. 

После завершения записи устного ответа, организатор в аудитории: 

1) забирает у участника экзаменационные материалы; 

2) на бланке регистрации и на бланке ответов в поле «Номер варианта» внести номер 

экзаменационного билета (например, номер экзаменационного билета - 1, то в поле «Номер 

варианта» должно быть отражено «901», или номер экзаменационного билета – 11, то в поле 

«Номер варианта» должно быть отражено «911»; 

3) на бланке ответов вносит информацию об имени аудиофайла с записью ответа 

участника ГВЭ и номер экзаменационного билета; 

4) на бланке ответов погашает незаполненные поля знаком «Z». 

 

За 30 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необходимо объявить: 

 

До окончания подготовки ответов на вопросы экзаменационных заданий в устной 

форме осталось 30 минут. 

 

За 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необходимо объявить: 

 

До окончания подготовки ответов на вопросы экзаменационных заданий в устной 

форме осталось 5 минут. 

 

По окончании выполнения экзаменационной работы (экзамена) объявить: 

 

Подготовка ответов на вопросы экзаменационных заданий в устной форме завершена. 

Вы будете приглашены для записи устного ответа.  


