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ЧЕК ЛИСТ ПОДГОТОВКИ ОГЭ-2025  
(для письменных экзаменов) 

   

 
1. Подготовительные мероприятия в ОО и ППЭ: 

1.1. До входа в ППЭ (на территории ОО) 

☐ Определено помещение (аудитория) для хранения личных вещей участников экзамена 

☐ 

Определено помещение (аудитория) для хранения личных вещей работников ППЭ 
(организаторов в/вне аудитории, медицинских работников, ассистентов, специалистов по 
проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ (при проведении ОГЭ по химии, 
физике)) 

☐ Предусмотрено помещение (кабинет или иное помещение) для сотрудников 
образовательных организаций, сопровождающих участников экзамена 

☐ Подготовлен информационный стенд для размещения списков распределения участников 
экзамена по аудиториям 

☐ Подготовлены рабочие места (стол, стул) для регистрации работников ППЭ/участников 
экзамена  

☐ 
Помещения до входа в ППЭ, задействованные на экзамене, обозначены информационными 
табличками, предусмотрены информационные указатели к помещениям (например, «Место 
для хранения личных вещей участников экзамена») 

1.2. На территории ППЭ 

☐ Подготовлен и настроен стационарный металлоискатель 

☐ Определены организаторы вне аудитории, ответственные за организацию входа работников 
и участников экзамена в ППЭ 

☐ Определены помещения, задействованные при проведении экзамена: аудитории, штаб 
ППЭ, медицинский кабинет 

☐ Определено место для проведения инструктажа работников ППЭ (аудитория, штаб, холл, 
коридор и др.) 

☐ В коридорах и холлах ППЭ подготовлены столы для организаторов вне аудитории 

☐ Помещения, не используемые для проведения экзамена, закрыты на ключ и опечатаны 

☐ 
Помещения, задействованные при проведении экзамена, обозначены информационными 
табличками, например, на двери медицинского кабинета должно быть размещено 
обозначение «Медицинский кабинет», а также предусмотрены информационные указатели 
к помещениям. 

☐ Проверены пожарные выходы из ППЭ 

☐ Подготовлены и проверены средства видеонаблюдения 

☐ Размещены заметные информационные плакаты о ведении видеонаблюдения в 
помещениях ППЭ 
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1.3. Организация Штаба ППЭ 

 Произведено зонирование помещения 

☐ 
зона взаимодействия с РЦОИ – автоматизированное рабочее место c настроенным 
защищенным каналом связи VipNet Client и доступом в личный кабинет ППЭ в РИС ГИА  
г. Москвы и в личный кабинет ОО в РИС ГИА г. Москвы 

☐ зона сканирования - компьютер с установленным ПО АРМ ГИА-9 с включенным модулем 
«Сканирование в штабе» без выхода в сеть Интернет и подключенным сканером 

☐ 
зона работы с документацией и комплектования материалов - стол для работы с 
документацией ППЭ 

☐ 

зона хранения личных вещей - шкафы (стеллажи, тумбы, пр.) для хранения личных вещей 
работников ППЭ (членов ГЭК, руководителя ОО, в помещениях которой организован ППЭ, или 
уполномоченного им лица, руководителя ППЭ, технических специалистов, должностных лиц 
Рособрнадзора, Департамента образования и науки города Москвы) 

☐ 

зона резервного оборудования - компьютеры с установленным ПО для проведения экзаменов; 
картриджи; бумага; флеш-носитель; кабели для подключения принтеров и сканеров к 
компьютерам; USB-модем (в качестве резервного канала доступа к сети интернет может 
быть использован USB-модем или режим модема мобильного телефона работников ППЭ, 
имеющих право использовать средства связи в Штабе ППЭ) 

☐ зона хранения ЭМ – металлический шкаф (сейф) для осуществления безопасного хранения ЭМ 

☐ зона контроля видеонаблюдения - отдельное рабочее место с установленным ПО 

☐ Имеется телефонная связь (мобильная) 

 Подготовлены 

☐ Дополнительные бланки ответов № 2  

☐ 
Алгоритмы действий организаторов в аудитории при проведении инструктажа участников 
экзамена с использованием аудиоинструкции (один алгоритм на аудиторию), инструкции для 
участников экзамена, зачитываемые организатором в аудитории перед началом экзамена, для 
ознакомления опоздавших участников (не менее трех инструкций на аудиторию), ведомость 
ознакомления участников, явившихся на экзамен с опозданием,  
с инструкцией для участников, зачитываемой организатором в аудитории перед началом 
экзамена (одна на аудиторию) 

☐ 
Черновики (из расчета не менее двух листов на каждого участника экзамена, а также резервные 
черновики 10% от общего количества) 

☐ Гелевые или капиллярные ручки с чернилами черного цвета 

☐ 
Достаточное количество бумаги формата А4 для печати сопроводительной документации, 
пакета руководителя ППЭ, ДБО № 2, инструктивных материалов 

☐ 
Упаковочные материалы: ВДП для упаковки бланков участников экзамена, ВДП для упаковки 
испорченных/бракованных ЭМ, ВДП для упаковки КИМ и контрольных листов, конверты для 
черновиков, канцелярский файл для неиспользованных ДБО №2 
 



 
ЧЕК ЛИСТ ПОДГОТОВКИ ОГЭ-2025 

 3 

 

☐ Средства обучения и воспитания, разрешенные к использованию на экзаменах 

☐ Инструкция для медицинского работника  

☐ 
Журнал учета участников, обратившихся к медицинскому работнику во время проведения 
экзамена 
 

1.4. Организация аудиторий ППЭ 
 

☐ Размещен заметный номер аудитории 

☐ 
Подготовлены функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников экзамена и 
настроенные на корректное время 

☐ Закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией 

☐ Подготовлены раздельные рабочие места (индивидуальный стол и стул) для каждого участника 
экзамена, обозначенные заметными номерами 

☐ Подготовлены рабочие места для организаторов в аудитории 

☐ 
Подготовлен отдельный стол для осуществления раскладки ЭМ в процессе их печати в начале 
экзамена, раскладки, сканирования и последующей упаковки ЭМ, собранных у участников 
после окончания экзамена 
 

☐ 
Подготовлен компьютер с установленным ПО АРМ ГИА-9 с включенным модулем «Печать  
и сканирование в аудитории» и подключенным принтером и сканером  

2. Техническая подготовка 

2.1. Техническая подготовка Штаба ППЭ 

 Проверено 

☐ Доступ к защищенному каналу связи VipNet Client, к ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы  
 

☐ 
Наличие установленного дистрибутива ПО АРМ ГИА-9 с включенным модулем «Сканирование 
в штабе» 
 

☐ Наличие и работоспособность резервного оборудования  
 

 Получены электронные пакеты с ЭМ 

☐ Скачаны доступные электронные пакеты с ЭМ в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 
 

☐ 
Сохранены техническим специалистом электронные пакеты с ЭМ на основной и резервный 
флеш-носители  
 

☐ 
Обеспечено хранение флеш-носителей с ЭМ в сейфе в Штабе ППЭ  
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 Выполнено 

☐ 
Установлены первоначальные настройки: выбран регион, код ППЭ, код МСУ, введен 
присвоенный компьютер уникальный в рамках ППЭ номер 
 

☐ Проверено воспроизведение аудио для проведения экзамена по русскому языку 

☐ 
 
Загружен файл электронного пакета с ЭМ на соответствующий экзамен 
 

☐ 
Добавлен модуль «Сканирование в штабе» на странице «Модули проведения ГИА в ППЭ» и 
установлен признак «Резерв» при настройке резервного модуля 
 

☐ 
Тестовая печать ДБО № 2 и оценка качества печати на тестовом бланке отсутствуют белые и 
темные полосы, черные квадраты (реперы) напечатаны целиком, штрихкоды и QR-код хорошо 
читаемы и четко пропечатаны  
 

☐ 
Тестовое сканирование тестового комплекта бланков (напечатанный при выполнении тестовой 
печати в модуле «Печать и сканирование в аудитории»), тестового ДБО № 2 и тестовой 
машиночитаемой формы ППЭ (ППЭ-18-МАШ); 
 

☐ 
Оценка качества сканирования: все бланки и форма успешно распознаны и не отмечены как 
некачественные, черные квадраты (реперы), штрихкоды и QR-код хорошо читаемы, знакоместа 
на бланках не слишком яркие  
 

☐ 
Сохранен тестовый пакет сканирования с отсканированными тестовыми бланками и формами 
ППЭ для передачи в РЦОИ  
 

☐ В ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы передан файл с результатами тестового сканирования 

   2.2. Техническая подготовка аудиторий ППЭ 
 Проверено 

☐ 
Наличие установленного дистрибутива ПО АРМ ГИА-9 с включенным модулем «Печать  
и сканирование в аудитории» 
 

☐ Настройки системного времени и даты на компьютерах 

 Выполнено 

☐ 
Установлены первоначальные настройки: выбран регион, код ППЭ, код МСУ, введен 
присвоенный компьютер уникальный в рамках ППЭ номер 
 

☐ Загружен файл электронного пакета с ЭМ на соответствующий экзамен 
 

☐ Добавлен модуль «Печать и сканирование в аудитории» 
 

☐ 

Введен номер аудитории, в которой будет использоваться модуль, при настройке основного 
модуля «Печать и сканирование в аудитории» и установлен признак «Резерв» при настройке 
резервного модуля «Печать и сканирование в аудитории» на странице «Подготовка к экзамену» 
(для основного модуля признак не устанавливается) 
 

☐ 
Печать тестового комплекта ЭМ, убедиться в качестве печати: все напечатанные границы 
видны, на тестовых бланках и КИМ отсутствуют белые и темные полосы; черные квадраты 
(реперы), штрихкоды и QR-код, текст, рисунки и схемы хорошо читаемы и четко пропечатаны; 
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знакоместа на бланках и защитные знаки, расположенные по всей поверхности листа КИМ, 
четко видны. 
 

☐ Тестовое сканирование комплекта бланков, напечатанный при тестовой печати, тестового ДБО 
№ 2 (скачивается файл тестового ДБО №2 в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы и распечатывается) 

 
 
Сохранено тестовое сканирование на флеш-носитель для загрузки в ЛК ППЭ  
в РИС ГИА г. Москвы 

 

   2.3. Окончание технической подготовки ППЭ 
☐ В ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы: 

- передан статус «Техническая подготовка пройдена» 
 

   3. Контроль технической готовности 

   3.1. Контроль технической готовности Штаба ППЭ 
 Проверено 

☐ Доступ к защищенному каналу связи VipNet Client, к ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 

☐ Авторизация назначенных на экзамен членов ГЭК с использованием токена 

☐ Настройки системного времени и даты на компьютерах 

☐ 
Подтверждение от РЦОИ по переданному тестовому пакету, содержащему тестовый комплект 
бланков, тестовый ДБО №2 в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 
 

 Выполнено 

☐ Печать протокола технической готовности Штаба ППЭ для сканирования (форма ППЭ-01-02) 

☐ Сохранен на флеш-носитель электронный акт технической готовности Штаба ППЭ и аудиторий 
ППЭ и переданы в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 

3.2. Контроль технической готовности аудиторий ППЭ 

 Проверено 

☐ Выполнена авторизация назначенных на экзамен членов ГЭК с использованием токена 
 

☐ Настройки системного времени и даты 

☐ Наличие загруженного электронного пакета с ЭМ 

☐ Наличие достаточного количества бумаги в принтере для печати комплектов ЭМ 

 Выполнено 

☐ 
Печать протокола технической готовности аудитории для печати полного комплекта ЭМ в 
аудитории ППЭ (форма ППЭ-01-01) 
 

☐ Сохранен на флеш-носитель электронный акт технической готовности для последующей 
передачи в ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы 
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3.3. Окончание контроля готовности аудиторий и штаба ППЭ 

☐ 
 
Напечатан и подписан протокол (протоколы) технической готовности аудиторий   
 

☐ Напечатан и подписан протокол (протоколы) технической готовности Штаба ППЭ  

 В ЛК ППЭ в РИС ГИА г. Москвы переданы:  

☐ 
Сформированные по окончании контроля технической готовности электронные акты 
технической готовности со всех основных и резервных модулей «Печать и сканирование в 
аудитории», «Сканирование в штабе» 
 

☐ Статус «Контроль технической готовности завершен»  
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